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;QUE ES ESTE CUADERNO?

Este cuaderno de actividades es un material para aprender, imaginar,
crear y pasarlo muy bien estos dias en casa.

En él encontraras:

e RECORDAMOS jCémo crear una carpeta en el escritorio? ;Como guardar imagenes y
documentos en esas carpetas?

e EMPEZAMOS LA AVENTURA! Aqui te explicamos cdmo hacer recortes de pantalla, dénde
puedes hacer ejercicios de mecanografia y te proponemos unos retos para que hagas
en Paint.
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RoCKpaTIL
RECORDARMOS...

COMO CREAR UNA CARPETA EN EL ESCRITORIO

iQué es el escritorio? Es el lugar creado como sitio de referencia para facilitar el trabajo y la
organizacion de los elementos que utilizamos normalmente.

1. Pulsamos Botdn Derecho del Ratén en un sitio del escritorio donde no haya nada

2.

£ Escribe aquf para buscar
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3. En esta nueva pestafia hacemos click con el botdn izquierdo del ratén
encima de CARPETA.

5| B Achvo inkARZP

3 Configuracién de pantalls
@ Personalizar

Ll 0 Escribe aqui para buscar

4. Se nos crea la carpeta en el escritorio y podemos cambiarle el nombre. La llamaremos:
Informatica Online

5. Con el botdn izquierdo del ratén, hacemos doble click rapido encima de la carpeta y se nos
abrira.

6. Dentro de la carpeta crearemos las demas carpetas. Estas Carpetas las irds creando a lo largo
de las actividades para registrar tus capturas de pantalla en los retos y tareas que te vamos a

proponer. Podrds poner el nombre que quieras a tus carpetas, y cuando vuelvas a la actividad
extraescolar, se las puedes ensefiar a tu profe.

| ~ | Informética Online

- x
Inido Compartir  Vista (]
« “ 4 || Esteequipo 5 Escritorio » Tutorial 5 Informatica Online » v[o] [Busc »

MNombre " Fecha de modificacion | Tipo Tamafio

7 Acceso rapido
[ Escriterio
4 Descargas
Documentos

[&] Imagenes

1. Mecanografia
2.Paint
3.Word

Carpeta de archives

Carpeta de archives

Carpeta de archivos

X% %Ny

David
2019-2020
Coronavirus
Kilometraje 2019-20
Paso 2 paso Crear u

22 Dropbox

@ OneDrive

[ Este equipo
& Descargas
Documentos
) Escriterio
] Imagenes
b Musica
i Objetos 30
B videos
i TIHO1050004 (C:)

P Red

3 elementos

P Escribe aqui para buscar
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COMO GUARDAR DOCUMENTOS / IMAGENES EN LA CARPETA CREADA

Cuando queremos guardar un documento en nuestra carpeta tendremos que hacer lo siguiente.
1. Dentro del documento que queramos guardar tendremos que buscar la pestafia ARCHIVO

H v =

Archivo Inicia Insertar Diserio Formato
7 i W 5 o
ﬁ cortar Calibri (Cuerpc~ |11 | A° &
2 Copiar
HFgar v 2 -
- V' Copiar formato SR
Porfgpapeles L Fuente
L I 200
L
| Hacemos click en
ARCHIVO
~
-

2. Buscamos “Guardar como” y hacemos click, después hacemos click en examinar

©

©

Informacién | nform a Cién hiorpactn G u a rd a r Com O

Nuevo Nuevo

Tutorial @, OreDrive: Personal
Abrir Escritorio tAmD deivid.gr.92@gmail.com
G Proteger documento drariar =
Guardar o] E‘D Este PC

AM Controle el tipa de cambios que los demds pueden hacer en este documciS s
Guardar como < roteger I Guardar como

Hacemos click en
+ Agregar un sitio

guardar como

Imprimir Imprimir

: ) Comoart )
Compartir @ Inspeccionar documento LI Examinar

Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta que contiene

1 Exportar
Exportar Comprobar si hay Propiedades del documento y nombre del autor L
problemas ~
Cerrar Cerrar
Administrar documento .
Cuenta q . Cuenta
Proteger, desproteger y recuperar los cambios no guardados.
Administrar : .
1] N st bi dar. . =
Opciones documento _j RS S e Opciones Hacemos click

con el boton
izquierdo del
ratén

A A 4




STIC

® .
@ Guerder como x
worwcer [CIVE b Wi+ oo+ B s 6] et b
Crganizar = Nueva carpeta = @
a :_ Baeqipe  © Momor - Facha demodifics... Tigo a -
¥ Descorges

E;' * &) Documentos
» B Excreio <: Hacemos click en
= imégenes Escritorio
+ | :
B Misica
38 Osinos 30
B video:

| 5 = monosoea e v < B

Tipe: | Documente de Werd =
Autores: Devid Gonzalez Ruir Euquetes: Agregar una etiqueta 10> Nira Sra de la Paz

] Gurdar miniaturs

A Oatm e Haraetas = Cancel

Charlas

Dacumentos » Divid » Fabapo » Rackbotic » Coordinacion = 2019-2020 » Charlas
San Gabriel

Dacumentos » Dawid » Trsbajo - Rockbotic » Cosrdinacién » 2019 el
Tomds Breton

Dacumentos  David » Fabajo = Rackbotic « Coordinacidn s 20192020 = Tomas Bretén

(@ Guardar como X
Informacian <« ~ 4 B > Esteequipo > Escritorio » ~ ® | Buscaren Escritorio )
Nuevo Organizar v Nueva carpeta B~ (2] o
~ N [
Abrir v [ Este equipe
> & Descargas Hacemos doble
Guardar = > [£ Documentos click en la carpeta
Guardar como > Ml Esaitorio
> &l Imdgenes
Informatica Online.
Imprimir 5> b Misica
> _J Objetos 3D
Compartir oo
> [@ Videos
Exportar > im TIHO105000A (C: v v
Cerrar Nombre de archivo: | Tutorial V]
Tipo: | Documento de Word vl
Autores: David Gonzalez Ruiz Etiquetas: Agregar una etiqueta |
Cuenta » Nira Sra de la Paz
[ Guardar miniatura
Opciones

Charlas
Documentes » David » Trabajo » Rockbetic » Coordinacién » 2019-2020 » Charlas

San Gabriel

5. Hacemos doble click en la carpeta que queremos guardar nuestro documento.
Por ejemplo, si es algo de mecanografia lo guardaremos en la carpeta mecanografia. Por lo
que tendremos que abrirla para poder guardar algo ahi.

6. Cambiamos el nombre al documento que queremos guardar

©

[F Guardar como X
litrma GUC « v 4 < Informatica Online > 1. Mecanografia v & | Buscaren 1. Mecanografia o
Nuevo Organizar ~ Nueva carpeta B= - (2] o
Ao a e caupo A Nombre Fecha de modificacién  Tipo I
& Descargas Hacemos click y le
Gty . l{ Documentos ponemos otro
== itori nombre al
Guardar como I Escritorio d &
+ | Elmegenes ocumento
Imprimir b Misica
B Objetos 3D
Compartir £ B 0ty
B Videos
Exportar i THOT0S000A (C: v ¢ By
Cerrar Nombre de archivo: | [FER v v‘
Tipo: | Documento de Word vl
Autores: David Gonzalez Ruiz Etiquetas: Agregar una etiqueta B
Cuenta = Nira Sra de la Paz
[ Guardar miniatura
Opciones

Charlas
Documentos » David » Trabajo » Rockbotic » Coordinacion » 2019-2020 » Charlas

San Gabriel
Documentos » David » Trabajo » Rackbotic » Coordinacién = 2019-2020 » San Gabriel

Tomés Breton
Documentos » David » Trabajo » Rockbotic » Coardinacién » 2018-2020» Tomis Bretén

y9 v
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B Guardar como X
IR G ug « © 4 || « Informatica Online » 1. Mecanografia v|® | | Buscarenl.Mecanografia  p
N Organizar *  Nueva carpeta - @ .
~ - . =
Abrir . ! Este equipo Nombre Fecha de medificacién Tipo
¥ Descargas
Guardar o

Guardar como

Ninguin elemento coincide con el criterio de bdsqueda,
e damos a guardar

I Escriterio y nuestro archivo

(& Imagenes estara ya guardado

b Musica en la carpeta

B Objetos 3D

Imprimir
mpartic

[ Videos
Exportar E

TIHO105000A (C:

Mombre de archivo:

Tipo: | Documento de Word

Autores: Etiquetas:

David Gonzalez Ruiz Agregar una etiquigs

[ Guardar miniatura

» Ntra Sra de lo Paz
~ Ocultar carpetas

Charlas

Documentos » David » Trabajo » Rockbotic » Coordinacion » 2019-2020 » Charlas
San Gabriel

Documentos » David » Trabajo » Rackbotic » Coordinacion » 2019-2020 » San Gabriel
Tomés Breton

Documentos » David » Trabajo » Rockbotic » Coordinacion » 2019-2020 » Tomis Bretén

O Escribe aqui para buscar




iEMPEZAMOS LA AVENTURA!

USANDO LA HERRAMIENTA RECORTES

Esta herramienta nos permitira coger de la pantalla todo aquello que queramos. Para llegar a ella
tendremos que buscarla:

Pagina 5 de & 511 palabras [}

E L Escribe aqui para buscar n

Solo tenemos que Pinchar ahi y escribir recortes, automaticamente nos saldrad este mend:

.@E Herramienta Recortes - X

@ﬂuevo m Modo - f_;, Aplazar - x Cancelar (:5 Opciones
Arrastre el cursor al drea que desee capturar. @
@ La herramienta Recortes se esta moviendo... ~

En una futura actualizacion, la herramienta reCortes se

movera a una nueva casa. Prueba caracteristicas mejoradas y
recortes comoe es habitual con el boceto & trace (o prueba el
acceso directo a la tecla del logotipo de Windows + Mayus +

S).
Usa Probar Recorte y anotacion
e e e e s T e UE

ol s e s i

Ya Unicamente tendremos que hacer click en nuevo y seleccionar lo que queramos en la pantalla, por

ejemplo:

R Herramienta Recortes - [u] x
Aschivo Edicion Herramientas Ayuda
Ggtveve [l Modo ~ Faviz - | 12 0 v‘ S o ,| [

ANVO curar Lomparur Ayuda EARICEIELS) L
-

ANV Eurar Lemparur Ayuua Ll % v |

& owsetor

Una vez tengas la captura que quieres, solo tienes que guardar el archivo en la carpeta como te hemos
ensefiado antes.
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MECANOGRAFIA

Para desarrollar nuestras habilidades de mecandgrafos y mecandgrafas vamos a utilizar una pagina web
muy divertida: typingclub.com

Para comenzar, por favor, pincha en el enlace o directamente busca en Google, “mecanografia”, haz click

en el enlace que te marco en amarillo:

mecanografia § Q

Q Todo (] Imagenes [ Videos {0 Shopping B Noficias i Mas  Configuracién  Herramier

Aproximadamente 723.000 resultados (0,38 segundos)

www.mecanografia-online.com » aspx > exercisewithcharacters ~

Aprenda rapidamente a mecanografiar - Mecanografia Online
Curso gratis de mecanografia online. Aprende rapidamente mecanografia con los 10 dedos
(QWERTY, AZERTY, DVORAK, COLMAK, WORKMAN and more)

Inicio - Version anterior - Instrucciones - Sobre nosotros

Visitaste esta pagina el 11/03/20.

[lalaias

www.typingclub.com » mecanografia- Traducir esta pagina

Mecanografia - Typing Club

Has visitado esta pagina 2 veces. Fecha de la ultima visita: 11/03/20.

Una vez dentro, puede que el idioma seleccionado por defecto sea el inglés, pincha entonces en Get
Started, si por suerte esta en espafiol, haz click en Empezar:

c o © @ htps//wvw typingdub.com PR Q > Y in® O@ Do

TypingClub Get Started School Edition Store - Language~

Learn Touch Typing for free!

Lo primero que comprobamos es si tenemos la bandera de Espafia arriba a la derecha, si no es asi,
cambialo como te indicamos:

<« c @ © & nhitpsy/www.typingcdub.com/sportal/program-3.game | Q =D ¥in@®@ 0O® DO =

TypingClub

Home Stats Badges = m
0% progress = Ostars O points t

Cambiamos a Espaiiol (Espaiia)

Home Row

1 2 3 £ 5 6
; : dk
T’ Click the lesson to begin 0 2
Introduction to Typi Keysf&j Space Bar Review. f & j Keysd &k Review: d & k =

~

10 n 12



http://typingclub.com/

][

Ahora, antes de comenzar, vamos a crear una carpeta llamada Mecanografia
dentro de la carpeta del escritorio "informatica on-line”, donde guardaremos
nuestras puntuaciones que tendras que haber capturado con la herramienta Recortes.

Ya solo te queda empezar, haz click en el nimero uno para ver un pequefio video-tutorial y después
continua para convertirte en un verdadero mecandgrafo o mecandgrafal!

e O] Nl o b EporlEoa i Saaie -9 nlla > L+M@oeme =

TypingClub

0% progreso | Oestrellas = 0 puntos

Home Row

1 2 3 & 5 6
™ ; i @ dk & hazlaprueba de nivel X]
2 Haz clic aqui para empezar : : =

Introduction to Typi Keysfaj Space Bar Review: f& Keysd &k Review: d & k

7 8 9 10 1 12 1
’ Sl v
Practice:d & k Play: fikd Keyss&l Review:s & | Practice:s & | Keysa &;

Ah'y si quieres un pequefo juego para repasar las partes de una placa madre, intenta este:

https://www.cerebriti.com/juegos-de-tecnologia/componentes-de-una-placa-base--motherboard-

Si lo terminas, jrecorta la pantalla y guardala en tu carpetal



https://www.cerebriti.com/juegos-de-tecnologia/componentes-de-una-placa-base--motherboard-
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DIBUJANDO EN PAINT

Ahora te vamos a proponer un par de cosas, primero, que realices con nosotros un Paso a Paso para un
dibujo.

Vamos a usar la herramienta Paint, todos en nuestros ordenadores la tenemos, es un programa que has
visto en clase y que sirve para dibujar de manera muy sencilla.

1. DIBUJANDO A ROCKIE

Lo primero que vas a hacer es abrir Paint y una vez que estés ahi selecciona la figura que te indico, elige
el tamafio mas grande, la opcidn de rellenar, marca sélido y los dos colores han ser negros

4 “~VOUOMRA - 7 comome > == HEEEEN |
- S DNOOOD AL - arclenar - == g EDDDDDD
A Pinces 4 A IO ® - L
is Formas Colores

Si ya lo tienes, lo Unico que has de hacer es algo parecido a esto, que serd el centro de nuestra nave
espacial

d ~oODaA - Fowm- = 101
7 A M OOOD AL - e 1 Cmml
0 / Q Pm('e\es G#ﬁzﬁ@@o = Tam'arm Cn]lur (nzlur DDD[

nagen Herramientas Formas

Si te sale mal, no pasa nada, recuerda que puedes repetirlo tantas veces como quieras, tienes tanto la
herramienta del borrador, como si te fijas bien, arriba a la izquierda, la flechita para DESHACER el paso
que hayas realizado.

Id ® ¢ = | Sintitulo - Paint

ivo Inicio Wer

] d;; Cortar Recortar / @) A w ~
S| Copiar L] Cambiar tamafio A ll

ar Selecsionar ,.;‘k Girar ~ El/ q Pl'nc'eles G

wrtapapeles Imagen Herramientas
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Bien, ahora, elige la opcidn de la linea curva y el color verde y traza la linea
como la ves en el dibujo

v NPOOOM& A - 7 contomo - [ 11
imafio 7oA N N OO} - g Rellenar - E‘ |:| DE
’ / Q P\HEE\ES G+7:\~\7$DOO - Tamaiio Cul\ur CUZ\UI' D[

Herramientas Farmas

Mover la linea curva es dificil, para darle la forma que quieres tienes dos oportunidades, fijate en esta
imagen, si es necesario prueba mas de una vez, si no te convence la forma que hayas usado, pulsa la
flecha de deshacer y Repitelo

— (-

Intenta conseguir algo parecido a esto:
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Después tienes que trazar estas lineas, con los colores y herramientas que ves marcadas.

- { NOOODMRA - 77 cortomo
e o ? Q NOOODA{ - FRellenar
s & FQ pinceles @f&iﬁ(}ﬁi@@@:

Herramientas Formas

5
! 3 IllH
E

/ i \MoOomA - p o
/»,\»”_‘ o NOCOOD0 - fhrelen
# QP ToRaBOO0s Temadio | Color (l:z\nr " H

Ml
[
[ ]
[
]
]
]
Il
n
n
]

Cuida mucho que las lineas estén bien terminadas, es decir, que toquen con un borde, fijate en la
imagen, en ella te ensefio que estan MAL

Ves que las lineas de verde claro, no tocan con el negro, si hay espacio, cuando rellenes se coloreara
toda la pantalla, si eso pasa, tranqui, pulsa la tecla de deshacer.

Ahora rellena como te indico:

4 NA/OOOMA - 7 comomo | == [ [ ] 1 ] [ |
1 Z[&IA NOOODAD - hRelenar~ DD (I

) i [
r4 / L{ Pmc'E\Es @%ﬁﬁ@o@ = Tamafio ullur an\nr DDDDDDI:

Herramientas Formas Colores
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En el siguiente paso necesitaras, primero una curva roja y luego lineas rectas azules,’
mira cada imagen e intenta copiarlo, no pasa nada si es algo diferente.

7éA Cd “HOOOMLA - o = HEEE
AN TR e
&FFQ Prcies La N TOOOE amatio o|or olor

Herramientas Formas (]

S A g FOT0mA - romm = EEEEE EEEE
A o ooy L = W ama
|- R S e O T e

mientas Formas Colores

e s 4| ~OO0mA - Feereome - | S EEEEE EE

s £ A (o NOOOD AN+ L rellensr - | ] [ nEEE_En

= & FQ el 0 N COIO0 Tamato Enl\ur (nzh)r | H
Herramientas Formas G

Ya solo nos quedan los detalles, coge los colores del disefio y un pincel, dibuja a Rockie una sonrisa, haz
la R enla nave y unas luces rojas, y, para terminar, con el spray y los diferentes tamafios, haz los ojos de
nuestro Rockie.

NOOOLA - [ conieme ™ =5 HEE
:artamann SEA q hg@;’]c};ﬁ{} - B Relenar . __Z:j

#7: DHREOOO

Herramientas Formas

[ i “NAOOOEA | contoma
F [0 "“_d DOGOD AN « Grelenar
@79 [ T4 RBEDODT

g

cobr <o 77J\_|L

NA/OOOBA - [ o
B OODD R - aretn
[ -3 ¢ imlela

Formas Colores




4 N/ OOO/L A - 7 contomo
FE NOCOODQ]} - furellenar
e T 7 IO O -

;Qué tal tu Rockie?

Acuérdate de hacer la captura de pantalla y guardarlo en tu carpeta, te
propongo ahora dos retos para que intentes hacer.
e ZHA (] SOD02A

# Contorno.
i BOOODAL - ansier
&/ Q e 4 h OO0

rrrrr

= iiiii_i\ﬁii!/ 9
cor | coce — I .
1 2 | H colores

Paint 2D

ver
‘ /8lA "/j N/OOOL&A : = . g NEEEE mER
2 Camb aik k. B & Relk —
ar = o T @ A Q Piceies %?Q /i‘:q_ & oo | Hoeies ] | 1
- CAGiar~ AR T LS REOO0s
Imagen

Color | Color
|

’9 9




